“档案接收单位”和“详细地址”的填写说明
《就业协议书》中，“档案寄送单位名称”、“档案寄送地址”、“邮政编码”三项信息是学校档案馆寄送毕业生档案的信息来源，毕业生应确保这三项信息的准确性；由于档案现在改为普通邮政寄送，档案寄送地址处必须明确写明收件人姓名和有效的联系方式，否则将容易导致档案退回、错收、遗失等情况。
同学们在填写《就业协议》的“档案接收单位”和“详细地址”时，应注意以下几点：

1. 明确“档案接收单位”是否具备人事档案接收权。若填写的“档案接收单位”是没有人事档案接收权的单位，档案承寄方通常不予投递档案，从而影响毕业生就业。一般来说，政府机关、事业单位和国有企业有人事档案接收权。外资企业、合资企业和民营企业等单位没有人事档案接收权，用人单位是上述单位的毕业生档案一般挂靠在人才市场。
2. 毕业生填写《就业协议》时应注意：

A. “档案接收单位名称”必须写全称，不得使用简称。
B. “档案接收详细地址”必须填写完整到：省、市、县（区）、路。
C. 如有“档案接收单位的具体部门”，应写在“档案接收单位名称”的后面，切勿填写在“档案接收详细地址”一栏。
D. “档案接收单位名称”和“档案接收详细地址”中都不得填写收件人和邮政编码。因为毕业生档案是机要件，禁止个人接收，无须填写邮政编码，填写多余的信息将导致广东省机要局拒绝投递档案。
E. “用人单位名称”和“档案接收单位名称”不一致的，切勿将“用人单位名称和详细地址”也一并填入“档案接收单位名称”和“档案接收详细地址”一栏。
正确的范例：
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